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Que en cumplimiento con los postulados consagrados en la Ley 80 del 28 de octubre de 1993 "Por Ia cual se expide el
Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, la Ley 734 del 5 de febrero de 2002 "Por la cual se
expide el Cédigo Disciplinario Unico, La ley 1474 del 12 de julio de 2011 "Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion v la efectividad del control de

la gestion piblica, con el propésito de garantizar un control eficaz sobre el cumplimiento de las actividades u obligaciones
emanadas del proceso contractual,

Ciudad y Fecha| Yopal 30 de diciembre de 2024 Periodo: Del: | 21-12-2024 | Hasta: | 28-12-2024

1. DATOS DEL SUPERVISOR
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iclase de Contratoliny i
Arrendamiento Compra venta Consultoria | Obras Piblicas |
Suministro X gCual? Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACION, CARGA Y ADMINISTRACION DE
LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DEL ICTY, DERIVADOS
DE LAS FASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL, EN LA PLATAFORMA
SECOP II, AS| COMO LA GESTION DEL USUARIO EN EL SISTEMA SIGEP Ii”
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21 de octubre de 2024 28 de diciembre de 2024

-9l

| 19 de octubre de 2024 DOS (2) MESES Y OCHO
| {8) DIAS

atde SIETE MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($ 7.480.000,00)
El Instituto de Cultura y Turismo de Yopal, cancelara al Contratista el cien por ciento (
acuerdo con su disponibilidad presupuestal de la siguiente manera:

El valor del contrato a celebrar se cancelara mediante DOS (2) MENSUALIDADES cada una por la suma de TRES
MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 3.300.000), previa presentacién del informe de actividades
realizadas, el cuai debe contener la informacién relacionada con el avance de actividades cumplidas, certificacién de
cumplimiento por parte del supervisor, copia de los pagos al régimen de Seguridad Social (Salud, Pension, A.R.L) y
demas tramites administrativos a que haya lugar; y un dltimo pago de OCHOCIENTOS OCHENTA MiL PESOS
M/CTE (880.000), se requiere presentacion de informe final de actividades, archivo magnético con la documentacion
que acredite el cumplimiento del objeto, copia de [os pagos al Régimen de Seguridad Social (Salud, Pensién y A.R.L),
Informe de supervision, evaluacion de proveedores y acta de liquidacién y demas tramites administrativos a que haya
lugar,

Para el tltimo pago, se requiere presentacion del informe final de actividades, CD con la documentacion que acredite
el cumplimiento del objeto, copia de los pagos al Régimen de Seguridad Social ( salud, Pension y A.R.L), evaluacién
de proveedores y acta de liquidacion y demas tramites que hayan lugar. Para el tltimo pago, se requiere presentacién
del informe final de actividades, CD con la documentacitn que acredite el cumplimiento del objeto, copia de los pagos
a la seguridad soccial.

Paragrafo: El calculo del valor dia sera el resuitante del valor total del contrato dividido por el plazo final en dias.

Nota: Para efectos del tramite de_los pagos a favor del contratista, el supervisor debera verificar el orden y cuantia
de las afectaciones presupuestales contempladas para el presente objeto contractual, a.fin de no sobrepasar su
monto.

i

Silos pagos son en razon a una mensualidad, avance o porcentaje de ejecucion del objeto contractual, el Instituto

k1

exigira: ¥ b

¥

o) del va orctra ode |

AITEMH I SEEEXIGET DESCRIPCION
1. Si Informe de avance en la ejecucién del contrato, aprobado por el supervisor.
Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de
2, Sl seguridad social integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pensién y ARL-), ¥
parafiscales, si los hubiere, »
3. NO | Acta de recibo y ejecucion parcial suscrita entre el contratista y el supervisor.
4. N NO | Enirada a Almacén del Instituto. . . - . . Fea e
5. Si Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor. .
6. Sl Factura o documento equivalente,
7. Sl - Documentos requeridos por el sistema de gestion de calidad
: 2de 10
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Para el tltimo pago el [nstituto exigira:

HITENESEEXIGE i ESERIPCION :
[ 1. Sl Informe de avance en la ejecucion del contrato, aprobado por el supervisor.

2, Sl Acreditacion del contratista que se encuentra al dia con el pago de aportes al sistema de
seguridad social integral (pagos al régimen de seguridad social -salud, pension y ARL-), y
parafiscales, si los hubiere.

3 Sl Certificacion de cumplimiento por parte del supervisor.

4. NO |Acta de recibo y ejecucién final suscrita entre el contratista y el supervisor.

5. SI Acta de liquidacion final suscrita entre el contratista y el supervisor.

6. NO |Entrada a Almacén del Instituto.

7. sl Factura o documento equivalente.

8 SI Evaluacion de proveedores.

9. Sl Documentos requeridos por el sistema de gestién de calidad

10. NO [informe Final de Supervision.

. Sl CD o Archivo magnético que evidencie el cumplimiento del Objeto, a cargo del contratista.

Nota 1: Sin el cumplimienio de tales requisitos, la factura o documento equivalente se entendera como no
presentada. Sin perjuicio de lo anterior, para efectos de los desembolsos se debera verificar el valor por itern de Ia
factura o documento equivalente contra los valores unitarios ofrecidos por el contratista reflejado en su oferta
econdmica, montos que no podran ser superiores a lo ofrecido por el contratista.

Nota 2: Los pagos se realizaran conforme al PAC del ICTY

ClgritadeiMariejo ESpecial Gontratoide Fidiicial Valor delARticTpoInici:
N/A Nimero: N/A
Niumero: N/A $
Entidad Financiera: N/A Fecha: NI/A

informacion/Adicionialidel Contrato:

Ntimero Tlempo Adicional Valor Adicional Fecha de Suscripcion
N/A N/A N/A N/A
Plazo Actualizado: N/A Valor Actualizado: $

Suspensioriesiids e
Numero de Acta Fecha de | Tiempo de la | Nimero de | Fecha de | Plazo de ejecucién
suscripcién | Suspension | Acta Suscripcion

N/A N/A N/A NIA NIA NIA
\mpliacionide]laisuspensic elicio:

“de de Plazo d EJECUCIO

Niimero de Acta Fecha de Tifnﬁo de Ia hiﬁmo ﬁ
Suscripcién | Ampliacién Acta Suscripcion
NIA N/A N/A N/A N/IA N/A
g\l
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28 de diciembre
de 2024

DOS (2) MESES Y
OCHO (8) DIAS

%émmwww R

uiaavépmp Sta

Informiacion;pre:
Nimero Certificado de
Disponibilidad Presupuestal

Fecha de expedicidn del
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

Valor Certificado de
Disponibilidad Presupuestal

2024000302

19/10/2024

$ 7.480.000,00

Namero Registro Presupuestal

Fecha de compromiso del
Registro Presupuestal

Valor Registro Presupuestal

Administrativos Del Gobierno

2024000351 21/10/2024 $ 7.480.000,00
Vigencia ldentificacion Presupuestal Concepto
2024 2.1,2.02.02.008.04 - Servicios ICLD

Nidmero Certificado de
Disponibilidad Presupuestal

i e

Fecha de expedicién del
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

Fh de exped:cié értificad de

Disponibilidad presupuestal

NIA

N/A

NIA

Ntimerc Registro Presupuestal

Fecha de compromiso del
Registro Presupuestal

Valor Registro Presupuestal

N/A N/A N/A
Vigencia identificacion Presupuestal Concepto
N/A N/A N/A
Hrformacion dellaiGdrantia Unic:

Compaiiia . -
Aseguradora; SEGUROS DEL ESTADO | Numero de Péliza | 57-46-101007107
Fecha de . - . .
Expedicién: 19/10/2024 Vigencia: | Desde: 19/10/2024 | Hasta: 11/05/2025

. % de Constitucién Vigencia
Descripcidn de los Amparos Valor Asegurado

de los Amparos Desde Hasta
Cumplimiento 10% $ 748.000 19/10/2024 11/05/2025

Fecha de Aprobacién de la Garantia Unica: | 19/10/2024

RO i

aclor

Inform

Ampliacionidglla GarantiaiUnica

Unic

Calle & No. 19 — 55 Yopal —

Compaifiia N/A Nuamero de Péliza | N/A
Aseguradora:
Fecha de | N/A Vigencia: Desde: | NIA . Hasta | N/A
Expedicién: R
Descripcion de los Amparos % de Constitucion de los Valor Asegurado Vigencia
Amparos
Desde Hasta
N/A N/A N/A N/A N/A
Fecha de Aprobacion de la Garantia Unica: |
I 4 :
4 -: »)nf« - ¥ 4
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ipoftesialaiSeguridadiSocial

01/10/2024
al
30/10/2024

4574708579
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PR

$ 546.400

1 Salud: :ﬁ:oos'smlms 12.5% 1.749.300 $218.700
i 25-14 1,749,300

Pension: COLPENSIONES 16% $ 279.900

ARL: POSITIVA 2.4368% 1.749.300 $ 42,700

01/11/2024
al
30M1/2024

4580186460 2611172024

i

$ 890.900

, EPS005-SANITAS o 3 3.59.300 5 383,700
2 Salud: SA 12,5%
P 25-14 $ 3.069.300 $ 491.100
Penslon: | ) pensiones 18%
ARL: POSITIVA 0.522% $3.069.300 $ 16,100
1743910061 Periodo 01”2’[2024 Fecha de ) Valor $ 508.000
Cancelado 3111212024 Pago 20/12/2024 | Cancelado
Entidad Administradora % de Liquidacién ingreso  Base  d2 | gotizacion Obligatoria
5 | salud: EPS005-SANITAS 12.5% $ 1,750.000 $218.800
| 254 $ 1.750.000
 Pensidn: | (oioeuciones 16% $280.000
ARL: POSITIVA 0.522% ' $ 1.750.000 $8.200

IESTADG EINANGIER

Calle 6 No. 19 — 55 Yopal — Casanare / Teléfono, (808) 6333220
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5
wr

 fie

i h

Valor Convenio + Adicional $ .48.000
2 Valor Desembolso %
desembolsado | Desembolso %
Valor Ejecutado {Informe de
3 | actividades No. 01 $ 3.300.000
Valor Ejecutado  (Informe de
4 actividades No. 02 . $ 3.300.000
5de10
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Valor  Ejecutado (Informe de
5 actividades No. 03 . $880.000
‘7T | Saldo por Ejecutar $0.00
SUMAS IGUALES $ 7.480.000 $ 7.480.000
Rendimientos Financieros $0.00 $0.00
ViDELAEUECUCIO
4.1 DE LAS ACTIVIDADES
ITEM ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL PRODUCTO POR ACTIVIDAD % DE
CONTRATO {S1 APLICA) CUMPLIMIENTO
"ACTIVIDAD No 1: . . i
Prestar apoyo profesional en la | = contratista ha dado cumplimiento
_configuracién y administracién de la cuenta | 8 100% de las actividades del
del Instituto de cultura y turismo de Yopal en | contrato de prestacion de servicios
la plataforma SECOP I, de acuerdo con los | Profesionales No.212 del
lineamientos 19 de octubre del 2024,
[
1
e FEl contrafista brindo el
apoyo  Profesional en
cuanto a la administracion
, - del USUARIO
! administrador Secop Il del
: Instituto de Cultura vy
. Turismo de Yopal.
ACTIVIDAD No 2:
: . . . e El profesional creo los
Crear y publicar en el Sistema Electrdnico procesos de contratacion 100%
_de Contratacién Publica -SECOP 11 Los en las diferentes
: procesos de contratacion que adelante el modalidades tal como lo
;ICTY, en las diferentes modalidades de requiere Ia entidad y realizo
. contratacion de acuerdo a la normatividad el respectivo seguimiento
; vigenite : precontractual. Para
e verificacidn  ingresar a
5 ' través del usuario
administrador SECOP [l
""J“ai 2 v,
]
4 ' y
8de 10
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ACTIVIDAD No 3:

Publicar en la plataforma del SECOP Il
(Sistema Electrénico de Contratacién
Publica), los documentos asociados a la
actividad contractual de las etapas
precontractual, contractual y
postcontractual que adelanta el ICTY,
generando reporte mensual del cargue de
informacién de dicha plataforma.

.ACTIVIDAD No 4.

Crear los perfiles de usuarios, grupos de
usuarios, flujos de aprobacién, unidades
de coniratacion y administracién de
usuarios en el SECOP Il cuando se
requiera.

ACTIVIDAD No 5:

Prestar apoyo a los funcionarios del ICTY
en la resolucién de inquietudes en cuanto
al manejo del SECOPII

ACTIVIDAD No 6:

Brindar apoyo profesional en la
Administracién del usuario SIGEP i
(Sistema de Informacion y Gestion del
Empleo Publico) de acuerdo con lo
asignado por el supervisor.

El contratista realizo
publicidad en los procesos
creados en Secop Il los
documentados generados
en etapa precontractual
contractual y
posconfractual. Para su
verificaciébn  se  podra
acceder al usuario
administrador Secop 1l del
Instituto de Cultura ¥
Turismo de Yopal

El contratista creo vy
actualizo lo perfiles de
ustiarios, flujos de
aprobacion para la
contratacion que se
presenté durante el lapso
contractual.

El contrafista brindo el
apoyo profesional a
funcionarios en cuanto a las
inquietudes que se
presentarcn en lapso de
esta actividad, asi
resolviendo dudas en
cuanto al uso del aplicativo
secopll.

El profesional brindo apoyo
en cuanto a la
administracién de Sigep Il

Calle 6 No. 19 — 55 Yopal — Casanare / Teléfono, (608) 6333220

E-mail: contactenos@ict-yopalcasanare.gov.co - www. ict-yopalcasanare.gov.co
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ACTIVIDAD 10:

Verificar la documentacién y aprobar las
hojas de vida SIGEP Il (Sistema de

El contratista cumplié con la
verificacion vy aprebacion
de 24 hojas de vida el cual

los procesos suscritos por el Instituto de
Cultura y Turismo de Yopal

10 Informacion y Gestién del Empleo le fue solicitado por parte
Publico) del personal que sera vinculado del jefe inmediato.
mediante contrato de prestacién de
servicios.

ACTIVIDAD 12:
- . . El contratista dio
Diligenciar una base de datos tipo Excel cumplimiento  con el
» de la etapa precontractual y contractual de diligenciamiento de la base

de Excel, cuya base reposa
en drive y con acceso de la

supervision.

4.2 DE LAS MODIFICACIONES CONTRACTUALES {Otrosi)

4.4 SOLICITUDES FORMALES DEL CONTRATISTA:

MNA |

4.5 REQUERIMIENTOS POR PARTE DE LA SUPERVISION:

| N/A

ME DEISUPERYISO

5.1 CONCLUSIONES DEL ULTIMO INFORME DE SUPERVISION {Resumen de los temas relevantes del uitimo
informe)

De conformidad con los soportes documentales y el seguimiento realizado por la supervisién, se puede concluir que
la contratista ha cumplido en condiciones de oportunidad, eficiencia, eficacia y efectividad las actividades y
obligaciones previstas en el contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestién No. 212 del 19 de octubre de

8de 10
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2024, asl como las deméas actividades asignadas por el suscrito en el marco del mismo; durante el periodo
comprendido entre el 21 de octubre de 2024 y el 28 de diciembre de 2024.

Teniendo en cuenta lo anterior, la Subdireccion de Cultura del ICTY durante el plazo de ejecucién del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestion No. No. 212 del 19 de octubre de 2024, ha venido contando con una
persona que realiz6 actividades de apoyo en las distintas actividades de gestién documental, en la dependencia de
archivo del ICTY.

Asli las cosas, se tiene que el contrato de prestacion de servicios profesionales No. 212 del 19 de octubre de 2024,
tiene un porcentaje de ejecucion equivalente al 100% frente a un programado de 100%

]

5.2 INFORME DE SUPERVISION - (Indicar si el avance es normal o presenta hechos constitutivos de incumplimientos)

Descripcién detaflada de fas circunstancias o stucesos que se causen durante Ja gjecucion del contrato, refacién de la
situacion problemética identificada y descripcién de las causas que estan originando dicha situacién, correspondientes
a aspeclos tales como: Programacién (Cumplimiento oportuno al cronograma de Actividades), Disponibilidad y
Aplicacion de los recursos econdmicos al desarrollo del objeto contractual, Ejecucion Financiera del Contrato, Calidad
de los Trabajos o Productos, Manejo Ambiental, Seguridad Industrial, Programa de Salud Ocupacional, Aspeclos
Sociales y en general cualquier Incumplimiento que pueda afectar la ejecucion o que pueda llegar afectar el desarrollo
normal del objeto contractual

La direccion del instituto de cultura y turismo de Yopal adelants el estudio previo No. 212 del 19 de octubre de 2024,
con el objeto "PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA CREACION, CARGA Y ADMINISTRACION
DE LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DEL ICTY, DERIVADOS DE
LAS FASES PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POSTCONTRACTUAL, EN LA PLATAFORMA SECOP II, AS|
COMO LA GESTION DEL USUARIO EN EL SISTEMA SIGEP II". Por un valor de SIETE MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($ 7.480.000,00), y con un plazo de DOS (2) MESES Y
OCHO (8) DIAS.

Posteriormente, entre el INSTITUTO DE CULTURA Y TURISMO DE YOPAL v el sefior Ciro Alexi Morales Sacha
Identificada con cédula de ciudadania No. 1.121.840.717 de Villaiveencio-Meta, se suscribid et contrato de prestacion
de servicios Profesionales No. 212 del 19 de octubre de 2024, con el objeto, valor y plazo descritos con anterioridad.

El acta de inicio de dicho contrato fue suscrita entre las partes el dia 23 de octubre de 2024, estableciéndose como
fecha de inicio el dfa 21 de octubre de 2024 y fecha de finalizacion el dia 28 de diciembre de 2024.

Establecido lo anterior, el SUPERVISOR del contrato procede a certificar que:

1. Elcontratista ha ejecutado un 100% el objeto, actividades y obligaciones del contrato de prestacion de servicios
"de apoyo a la gestion No. 212 del 19 de octubre de 2024; en condiciones de eficiencia, eficacia y efectividad.

2. El contratista adquirié la garantia y/o péliza exigida en la clausula 7° denominada "Garantia” del contrato de
prestacion de servicios de apoyo a la gestién No. 212 del 19 de octubre de 2024, [a cual fue aprobada el dia
19 de octubre de 2024

¥ *
:
3. Que unavezrevisada la carpeta del contrato de prestacion de servicios profesionales No. 212 del 19 de octubre
de 2024, se pudo evidenciar que |a contratista ha cumplido con los pagos y aportes al sistema de seguridad

Integral (salud, pension y riesgos laborales). ! :

5.3 PLAN DE ACCIONES DE RESULTADOS DEL ANALISIS DE CAUSAS CONSTUTIVAS DE POSIBLES
INCUMPLIMIENTOS (Consiste en las medidas adoptadas por el Supervisor en aras de no paralizar o afectar de
grave forma el desarrollo del objeto contractual) . a3

¥ £
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5.4 RECOMENDACIONES POR PARTE DEL SUPERVISOR: (Declaracion de incumplimientos, Imposicién de Multas
y Sanciones

y efectividad de la Clausula Penal / Articulo 86 de [a Ley 1474 de 2011)

1. Relacion de las Circunstancias Facticas que motivan la solicitud:
2. Relacién de las posibles normas o clausulas contractuales posiblemente violadas:
3. Consecuencias derivadas por el presunto incumplimiento para el contratista:

ZEACIONIDOCUNMENFAFANERA AL INEORME DEISUPERVISIGH

1 Acta de liquidacién Contrato de Prestacion de Servicios profesionales No. 212 del 19 5
de octubre de 2024
2 Informe de Evaluacion - proveedor 1
3 Certificacion de Supervision 1
4 Informe de Actividades No. 03 + pagos de seguridad social (salud, pensién y ARL) y
soporte + CD
SUPERVISOR:
Nombre: OSCAR NDEZ FUENTES

Cargo: Jefe Oficina Asesora Juridica

o
1 I 4
FN

3 £ VRS B, OPRLE X

+
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